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ZASADY VYSTAVOVANI ARCHIVALIi VEREJNYCH ARCHIVU CESKE
REPUBLIKY

Hlavnimi ukoly archivi je shromazdovani dokumentu trvalé hodnoty, jejich
zpracovani, ochrana a zpfistupnéni. Jednim ze zplsobu zpfistupnéni a prezentace
archivalii (ale i archivl a archivnictvi jako oboru) jsou vystavy.

1 Uvod:

Archivélie jsou tvofeny rdznymi typy organickych ale i anorganickych materiald,
které za nevhodnych klimatickych a svételnych podminek, ¢i nevhodnou manipulaci
pfi vystavovani mohou byt nevratné poskozeny. Z tohoto pohledu predstavuji vystavy
vzdy riziko, a proto k jejich pfipravé a zajisténi musi byt vzdy pfistoupeno s maximaini
peclivosti, odpovédnosti a znalosti vdech moznych rizik. Obecné Ize vsak fici, Zze archivy
mohou kratkodobé vystavovat originaly archivalii, avSak za podminky zajisténi
vSestranné bezpecCnosti vystavovanych pamatek. Pokud neni mozné bezpecnost
vystavovanych archivalii zajistit nebo se jedna o dlouhodobé ¢i dokonce stalé expozice,
je nezbytné vystavovat kvalitni reprodukce a faksimilie originalQ.

2 Obecné zasady a postupy pii vystavovani nebo zaptjcovani archivalii
k vystavam:

Souhlas k vystavovani archivalii (nebo zapuUj¢eni k vystavé) nalezi vzdy
fediteli/feditelce archivu. Tento souhlas by vSak mél byt v souladu s odbornym
nazorem vedouciho restauratorského a konzervatorského oddéleni.

Zadost o vystavovani archivalii by mél Feditel/ka archivu obdrzet minimalné 6
mésicu pfed zahajenim vystavy. V opacném pfipadé se zadatel vystavuje nebezpedi,
Ze pozadované archivalie, které bude nutné pFed vystavou restaurovat, nebudou
zapujceny.

Na zakladé zaslané zadosti urCi feditel (vedouci archivniho oddéleni)
pracovnika, ktery po odborné a organizaCni strance bude zajiStovat vystavni akci
nebo zapujcku. Tento pracovnik sam nebo ve spolupraci s dalSimi odbornymi
pracovniky vybira a shromazduje archivalie poZzadované k vystavé, které posléze
pfeda restauratorim. Dale pak v pfipadé potfeby zajiStuje zhotoveni reprodukci,
v€asné stanoveni pojistnych Castek, pfipravuje Smlouvu o vypujéce (Pfiloha 1 a, b,
C), predava archivalie komisafi vystavy a po ukon€eni vystavy zajiStuje predani
archivalii zpét restauratorim k zavére¢nému posouzeni stavu.



V pfipadé, Ze se archivalie zapujCuji k vystavé mimo budovu archivu, musi
vypujcitel dolozit vystavni podminky zaslanim tzv. Facility Report. Pokud takovou zpravu
nema zpracovanou, je mu zaslan Dotaznik pro zapdjéeni archivalii k vystavnim uceliim
(Pfiloha 2).

ZapUjceni archivalii na vystavu do zahranici se fidi metodickym pokynem Postup pri
vyrfizovani zapujcek archivalii do zahrani¢i za ucelem vystaveni (Pfiloha 3) vydanym
odborem archivni spravy a spisové sluzby Ministerstva vnitra (€. j. MV-16051-1/AS-
2019).

Restauratofi archivu podrobné posoudi fyzicky stav pozadované archivalie
a na zakladé znalosti fyzického stavu, typu archivalie a vyhodnoceného dotazniku
doporuci, které z pozadovanych archivalii budou vystaveny nebo zaplj¢eny pro
vystavni ucely, za jakych podminek a na jak dlouho.

Pfed zapujéenim u vybranych archivalii pracovnici restauratorského oddéleni
vyplni Dokumentaci o stavu archivélie pfed vystavou (Pfiloha 4). Dokumentace mlze
byt doplnéna nebo nahrazena kvalitni digitalni fotografii a je souc€asti Smlouvy o
vypujéce. Vybrané archivalie pracovnici restauratorského oddéleni adjustuji do
ochranného obalu a pfedaji odpovédnému pracovnikovi k expedici. BEhem pfevozu je
nutné zabezpecit archivalie proti pohybu a udrzovat relativni vihkost v rozmezi 50 + 5
%. Pro tyto ucely je doporuceno pouzit napfiklad specialni klimatizovany pfepravni box
a pfepravu svéfit specializované firmé.

Archivalie musi byt pfed zapujéenim pojistény ,z hfebiku na hrebik®. Pfi
stanovovani vySe pojistného se pfrihlizi k historické a umélecko-femesiné hodnoté
archivalie a k nakladim na restaurovani v pfipadé jejiho poskozeni. VySe pojistného
je uvedena ve Smlouvé o vypujéce. Pisemny doklad o uzavieni pojisténi musi byt
zaslan pfed zapUj¢enim archivalie. Toto pojisténi muze byt nahrazeno generaini
pojistnou smlouvu na vSechny vystavované exponaty nebo ,statni“ garanci.

V' prubéhu vystavy kdykoliv pracovnici vypujCitele mohou kontrolovat stav
vystavenych archivalii a dodrzovani pozZzadovanych vystavnich podminek. Obdobné
tak by méli byt pfi instalaci zapujéenych archivalii a téz pfi likvidaci vystavy.

Po ukonCeni vystavy odpovédny pracovnik zajisti, aby se vSechny archivalie
vratily zpét do restauratorského a konzervatorského oddéleni, kde restauratofi za
uCasti zastupce vypujcitele posoudi jejich stav a doplni Dokumentaci o stavu
archivalie. Teprve potom mohou byt archivalie vraceny do depozitara.

3 Klimatické a svételné podminky vystavovani:

3.1 Klimatické parametry

Klimatické parametry ve vystavnich prostorach musi byt udrZzovany konstantni,
tji. bez velkych vykyvl po celou dobu vystavy. Teplota a relativni vihkost musi byt
v pribéhu vystavy méfeny azaznamenavany. Relativni vlhkost vzduchu
ve vystavnich salech a vystavnich vitrinach se doporucCuje udrzovat 50 + 5 %



(pfipustna denni zména). Teplota by méla byt udrzovana v rozmezi 20 + 2 °C
(pfipustna denni zména).

Parametry je pfipustné ménit, avdak tyto zmény musi byt schvaleny pracovnikem
odpovédnym za preventivni péci o archivalie po konzultaci a restauratory.

Udrzet konstantni relativni vihkost ve vystavnich prostorach je mnohdy velmi obtizné,
zvlasté v destivém pocasi a pfi velkém zajmu navstévniku. V téchto pfipadech je nutné
omezit jejich pocet ve vystavnich salech a dusledné dbat na odkladani mokrych nebo
vlhkych kabatl do Satny.

3.2 Pozadavky na cistotu ovzdusi

Ochrana exponatl pfed ucinky plynnych necistot, zejména dominujiciho oxidu
sifiCitého a oxidu dusiku, ale i pfizemniho ozonu, je vyznamna a meéla by byt dle
moznosti brana v Uvahu zvlasté v primyslovych a méstskych aglomeracich.

Veskeré materidly, které jsou pouzity pro Kkonstrukci vystavnich vitrin
nebo adjustaci exponati, nesmi uvolfiovat zadné Skodliviny (napf. formaldehyd,
kyselinu octovou).

3.3 Doporucené intenzity osvétleni a podilu ultrafialového zareni pfFi
osvétlovani exponatu

Hladiny osvétleni, pFesnéji feCeno intenzity osvétleni, jsou v archivech,
knihovnach, muzeich i galeriich nezbytné véci kompromisu. Svétlo poSkozuje vétSinu
materialt organického plivodu, ale zaroven je urcita intenzita osvétleni nezbytna, aby
objekty vytvorené z téchto materialt byly jasné vidény navstévniky.

Proto pro nasviceni archivalii je nutné pouzit pouze umélé zdroje svétla
s moznosti regulace intenzity osvétleni. Jeji hodnota by neméla pFekrocit 50 luxd,
umeélé zdroje svétla nesmi emitovat ultrafialové zareni. Intenzitu osvétleni je
s ohledem na charakter vystavenych archivalii mozné ménit, avSak takova zména
musi byt schvalena pracovnikem odpovédnym za preventivni pécCi o archivalie po
konzultaci s restauratory.

4 Doba vystaveni:

Vystaveni narodnich kulturnich pamatek, kulturnich pamatek a archivnich
pamatek je omezeno maximalné 30 dny. Tyto archivalie nebudou po vystavé
minimalné dalSich pét nasledujicich let vystaveny.

Délka vystaveni ostatnich archivnich dokumentt by neméla pfesahnout 30 dnu
béhem jednoho roku. Tuto dobu je mozné vyjimecné ménit s ohledem na charakter
vystavovaného materidlu. Tyto zmény vSak musi byt schvaleny pracovnikem
odpovédnym za preventivni péci o archivalie po konzultaci s restauratory.

Vystaveni barevnych fotografickych materiall a historickych fotografickych
technik 19. stoleti podléha stejnému rezimu jako vystaveni narodnich kulturnich
pamatek, kulturnich pamatek a archivnich pamatek s vyjimkou autochromu a
nefixovanych slanych papiru, které nesmi byt nikdy vystaveny.



Také pfi kratkodobych zapujckach archivalii k mimofadnym pfilezitostem
(vyznamna jubilea obci, srazy rodaku a spolkd, dny otevienych dvefi a podobné)
musi byt tyto dokumenty chranény pfed pfimym dopadajicim slune€nich zafenim,
pred zdroji tepla a poSkozenim pfi manipulaci. DoporuCuje se tyto pfFipady
konzultovat s restauratory.

5 ,,Svételny“ zivotopis vystavené archivalie:

Vzhledem k tomu, ze uc€inek svétla ma kumulativni charakter a zvlasté atraktivni
archivalie jsou vystavovany Castéji, je nutné znat mnozstvi svételné energie, které
v minulosti pamatka jiz absorbovala. Tyto udaje by pak mély slouZzit pfi rozhodovani
0 jejim dalSim vystaveni.

Pro tyto ucely byl navrhnut formulaf, ve kterém jsou zaznamenany zakladni
udaje o vystavenych archivaliich, o délce vystavy, intenzité a kvalité osvétleni,
teploté a relativni vihkosti vzduchu ve vystavnich salech (Pfiloha 5). Tento zaznam je
nutné trvale ulozit.

6 Doporucené zpusoby vystavovani nékterych druht archivalii:

Pultové &i skfinoveé vitriny, v nichZ jsou archivalie zpravidla vystavovany, musi
byt minimalné prachotésné (idealné parotésné), uzamykatelné a opatiené
bezpecnostnim (nerozbitnym) sklem. Materialy pouzité pro konstrukci vitrin nesmi
uvolnovat potencialné Skodlivé latky (pfedevsim tékavé organické slouceniny).

Veskeré materialy, pouzité ve vnitfnim prostoru vitrin (podlozky, pasparty, dalSi
instalacni prostfedky), které pfichazeji do styku s archivaliemi, musi byt nejvyssi
kvality a chemicky inertni (napf. sklo, polyetylentereftalatova nebo
polytetrafluorethylenové folie, nebélené nebarvené bavinéné nebo Inéné platno bez
apretury, papiry, kartony a lepenky ,archivni kvality“). Materialy pouzivané k adjustaci
fotografickych materiald musi splfiovat test fotografické aktivity (ISO 18916:2007) a
musi mit neutralni pH (nesmi obsahovat alkalickou rezervu).

Povrch archivalii nesmi byt porusen za zadnych okolnosti. Pfikladem vhodného
upevnéni je napfiklad pouziti zasouvacich rtzkl, prouzki polyethylentereftalatove
(PET) folie nebo neodymovych magnetl (s vhodnou pfidrznou silou a povrchovou
upravou).

Nerovnosti povrchu archivalii nesméji byt nasilné vyrovnavany a zplsob
instalace musi zohlediovat pfedevSim fyzicky stav archivalie, poté je mozné
prihlédnout k typu dokumentu a obvyklé formé jeji prezentace.

Veskera adjustace archivalii musi byt provedena reverzibilnim zpisobem.

Knihy se instaluji do vitrin ve vodorovné poloze, ve vyjimecnych pfipadech,
umoznuje-li to stav knizni vazby, Ize pfipustit i adjustaci v mirné naklonéné poloze, a
to zavfené, nebo pouze mirné rozeviené, aby nedoSlo k namahani nebo poskozeni



vazby a hrbetu. Jako podlozky lze pouzit napfiklad tzv. knizni kliny, specialni
tvarované stojanky z polymetylmetakrylatu (,plexisklo®) ¢i sestavované ,pultiky”
z lepenky archivni kvality, textilni polstafe apod. Listy vystavené dvoustrany mohou
byt pfichyceny tézitkem z olavek zaSitych do tkaniny nebo pasky z inertni
polyetylentereftalatové folie (napf. Melinex, Mylar, atd.).

Podobny zplsob vystaveni jako knihy vyzaduji i ostatni druhy vazanych
materialu (seSitové vazby, slozky apod.) a soubory nesvazanych papirovych Cci
pergamenovych dvoulistu (slozek).

Listiny s pecetémi jsou vystavovany ve vodorovné poloze. V mirné naklonéné
poloze Ize vystavovat pouze listiny bez peceti Ci listiny, u kterych nehrozi namahani
zavésu peceti. Listinu je mozné adjustovat na inertni material (napf. sklo), pfipadné
podloZit papirem, kartonem ¢&i lepenkou archivni kvality.

Sfragisticky material (peceté, buly) — pokud neni vystavovan spole¢né s
listinami — se vystavuje ve vodorovné poloze na inertni podlozce.

Jednotlivé listy (napf. aktovy material, grafické listy, plany a mapy malych
rozmeérd) jsou vystavovany prednostné ve vodorovné &i mirné naklonéné poloze.
Jako podloZzka musi byt pouzit inertni material (sklo, papir, karton €i lepenka archivni
kvality).

Pro velkoformatové archivalie (rozmérnéjSi mapy a plany) je pfipustna i
vystaveni ve svislé poloze za predpokladu dobrého fyzického stavu a garance
reverzibilni adjustace. Jako podklad (,zada“) musi byt pouzit inertni material (lepenka
archivni kvality) s tim, Ze pripadné pouzité ,kryci sklo nebude v pfimém kontaktu
s archivalii. | vtomto pfipadé je vzdy Zadouci upfednostnit vodorovné ulozeni Ci
adjustaci v paspartovacich ramech (napf. typu Nielsen s profilem ramu, ktery
zabranuje pfimému kontaktu povrchu archivalie se sklem).

Fotografie jsou zpravidla vystavovany podobné jako grafické listy v riznych
typech paspart liSicich se zpusobem pfichyceni, a to ve vodorovné poloze, v mirné
naklonéné poloze, popfipadé ve svislé poloze (zavéSeni). NejvhodnéjSim zplsob
prichyceni fotografie v pasparté je pomoci papirovych rizkld pfilepenych textilni
paskou archivni kvality. DalSim zpusobem je fixace pomoci slozenych SirSich
prouzkd do tvaru ,L“ z neutralniho papiru, které jsou v rozich vzajemné protazené a
ke spodni lepence pasparty pfichyceny paskou archivni kvality.

Prilohy:
Priloha €. 1 a ,b, ¢, Navrh Smlouvy o vypujcce — Ceska (a), anglicka (b)

a némecka verze (c)
Priloha €. 2 Dotaznik pro zapuj€eni archivalii k vystavnim ucelim — Ceska

verze



Priloha €. 3 Postup pfi vyfizovani zapuljek archivalii do zahrani€i za ucelem
vystaveni (€. j. MV-16051-2/AS-2019)
Pfiloha €. 4 Formulaf Dokumentace stavu archivalie

Pfiloha €. 5 Protokol o vystaveni archivalie
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