Opisy a potvrzeni

Jaké zadosti nej¢astéji vyrizujeme?

potvrzeni o délce studia/zaméstnani pro potfeby dichodového fizeni
vypis zkou$ek a zapoctu
opisy diplom0 / vysvédéeni o statnich zavéreénych zkouskach

Jak postupovat?

1.

2.

Vyplite podrobné tento formular . Zaskrtnéte, jaky typ dokladu chcete vystavit. Uvedte, prosim, co nejvice detailt
o VaSem studiu/zaméstnani, abychom mohli Vasi zadost vyfidit co nejrychleji.
ZaSlete vypInény formular e-mailem na adresu udauk@ruk.cuni.cz anebo postou na adresu:

Archiv Univerzity Karlovy
Ovocny trh 5

116 36

Praha 1

V pfipadé zaslani e-mailem neni tfeba Zadost tisknout a skenovat, staéi vyplnit elektronicky. Zadost mizete vyplnit
a odevzdat samoziejmé také pfimo v archivu.

Na vyfizeni zadosti mame podle spravniho fadu 30 dnu, pokud neni zakonem stanoveno jinak.

Potvrzeni si miZete vyzvednout osobné& na nasi adrese (PO—-PA 9-12 a 13—-14 hod.), nebo si jej nechat zaslat
doporucené postou. Treti osoby mohou potvrzeni vyzvednout jen na zakladé plné moci.

Vyfizeni zadosti s vyjimkou potvrzeni pro potfeby diichodového fizeni je zpoplatnéno poplatkem dle Ceniku sluzeb
a poplatktl (opis diplomu 1 strana, vypis zkousek = vétSinou 2-3 strany). Poplatek mGzete uhradit v hotovosti pfi
osobnim prevzeti, pfipadné bankovnim pfevodem na ucet €. 909 909 339/0800 (IBAN: CZ09 0800 0000 0009 0990
9339, BIC-Swift: GIBACZPX). P¥i platbé prosim nezapomenite uvést specificky a variabilni symbol, které obdrzite
emailem. Bez variabilniho a specifického symbolu nemuize byt VaSe platba identifikovana a doklad Vam nebude
vydan/zaslan.

Vasi zadost se pokusime vyfidit co nejrychleji, ale prosime o trpélivost, protoze vétSina materialll je ulozena
v mimoprazském depozitafi archivu. DalSi informace, zejména o stavu vyfizeni zadosti a o poctu potfebnych kolkd,
ziskate dotazem na udauk@ruk.cuni.cz nebo na tel. Cisle +420 224 491 463, Mgr. Jarmila Pfibylova.

Sekretariat

Mgr. Jarmila Pfibylova

Provozni doba: PO—-PA 9-12 a 13-14 hod
Telefon: +420 224 491 463

E-mail: udauk@ruk.cuni.cz
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