Organizacni rad

Ustavu déjin Univerzity Karlovy a archivu Univerzity Karlovy

Rektor Univerzity Karlovy vydava na zakladé § 10 odst. 1 zakona ¢&. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a
doplnéni dalsich zakont (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpist, a ¢&l. 2 odst. 2 Prilohy ¢. 1 Statutu
Univerzity Karlovy (Organizacniho radu) tento vnitini pfedpis:

&

Cl. 1
Zakladni ustanoveni

. Ustav d&jin Univerzity Karlovy a archiv Univerzity Karlovy (dale jen ,UDAUK") je dle § 34 odst. 1 zakona &. 111/1998

Sb., o vysokych Skolach (dale jen ,zakon®), v platném znéni a ¢l. 2 odst. 1 Pfilohy €. 2 Statutu Univerzity Karlovy
v Praze (dale jen ,Statut” a ,univerzita®) vysokoSkolskym ustavem.

UDAUK soustavné zkouma d&jiny univerzity a jejich soudasti, d&jiny v&dnich obord, d&jiny studentstva a d&jiny
vzdélanosti. UDAUK je podle § 51 a 52 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé&, v platném znéni,
(dale jen ,zakon €. 499/2004 Sb.“) akreditovanym specializovanym archivem.

UDAUK se ve své &innosti Fidi Statutem, dal$imi vnitfnimi pfedpisy univerzity a timto organiza&nim fadem. V odborné
archivni &innosti se UDAUK fidi archivni legislativou a zavaznymi pokyny Odboru archivni spravy a spisové sluzby
Ministerstva vnitra CR a je kontrolovan pfislusnym spravnim Gfadem na Useku archivnictvi (Statnim oblastnim
archivem v Praze).

Sidlem UDAUK je Ovocny trh 560/5, 116 36 Praha 1.

UDAUK se sestava ze dvou zakladnich pracovist — Ustavu d&jin Univerzity Karlovy (dale jen ,UDUK®) a Archivu
Univerzity Karlovy (déale jen ,AUK®).

Cl.2
Ustav dgjin Univerzity Karlovy

. UDUK pusobi jako centrum badani o dé&jinach univerzity, fakult a v&dnich obort na nich zastoupenych, studentd

a ugiteld, vyuky, tradic a prament k déjinam vzdélanosti.

UDUK zejména

a. vyviji védeckou €innost pfedevsim v oblasti dé&jin univerzity a déjin vzdélanosti,

b. zabezpecuje vydavani pramenu, védeckych a odbornych praci, informacnich publikaci a odborného ¢asopisu
AUC - Historia Universitatis Carolinae Pragensis,

podili se na védeckych projektech, organizuje védecka setkani a podili se na domacich i zahraniénich sympoziich,
vyfizuje badatelské dotazy a odborné reSerse,

vyfizuje badatelské dotazy a odborné reSerse

podili se na vzdélavani studentd.

Sougasti UDUK je specializovana knihovna UDAUK. Shromazduje odbornou literaturu a dal$i informaéni zdroje
k dé&jinam Skolstvi a vzdélanosti se zvlaStnim zaméFenim na déjiny univerzity. Tuto literaturu eviduje a katalogizuje;
knihovni fondy zpfistupriuje prezenéné badateliim.
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Cl.3
Archiv Univerzity Karlovy

. AUK pecuje o archivalie vzniklé z ¢innosti univerzity a jejich pfedchtdct a o dalsi archivalie ziskané darem, koupi,

svéfené do péce AUK na zakladé dohody, pfipadné soustfedéné vlastni sbirkovou €innosti. Provadi jejich zpracovani

a sestavuje archivni pomucky.

AUK dohlizi na vykon spisové sluzby u vSech soucasti a vydava stanoviska k opatfenim upravujicim vykon spisové

sluzby univerzity.

AUK dale zejména

a. provadi vybér archivalii ve skartaénim fizeni u vSech soucasti univerzity a povoluje likvidaci dokumentd v ramci
skartaéniho Fizeni,

b. provadi vybér archivalii mimo skartaéni fizeni z dokumentd nabidnutych darem, koupi a k Gschové,

c. provadi vybér archivalii mimo skarta¢ni fizeni z dokument vzniklych na univerzité, které nejsou soucasti spisové
sluzby,
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d. vytvafi dokumentacni sbirky obsahujici material k d&jinam univerzity, vysokoskolské vzdélanosti a studentského
hnuti,

e. umozfiuje za podminek stanovenych zakonem &. 499/2004 Sb. a Badatelskym Fadem UDAUK nahlizeni do
archivalii nalezejicich do jeho péce; vyfizuje domaci a zahrani¢ni badatelské dotazy,

f. vede evidenci archivalii podle zakona ¢. 499/2004 Sb.

g. vyhledava v archivaliich nalezejicich do jeho péce archivalie pro Ufedni potfebu organu a soucasti univerzity
a pro potfeby spravnich Ufadd a ostatnich organizacnich slozek statu, organd uzemnich samospravnych celki,
pravnickych a fyzickych osob, pofizuje z nich vypisy, opisy, kopie a repliky,

h. pfipravuje podklady pro vystavovani nahradnich dokladu a potvrzeni o studiu a zaméstnani na univerzité,

i. digitalizuje vybrané archivalie za ucelem jejich ochrany a badatelského zpfistupnéni,

j. zajiStuje odborné vedeni studentskych archivnich praxi a praci pomocnych védeckych sil a

k. podili se na vzdélavani studentu.

Sougasti AUK je badatelna uréena pro nahlizeni do archivalii, ktera zaroven slouzi jako studovna knihovny UDAUK.

Cl.4
Reditel UDAUK

.V gele UDAUK stoji feditel UDAUK (dale jen ,feditel”), kterého jmenuje na zakladé vybérového fizeni podle Radu

vybérového fizeni a odvolava rektor.

Reditel je ze své &innosti a z &innosti UDAUK odpovédny rektorovi a podléha pravidelnému hodnoceni ze strany
rektora.

Reditel UDAUK zejména

a. Fidi a organizuje &innosti UDAUK v souladu s platnymi pravnimi piedpisy a vnitinimi predpisy UK,

b. stanovi podrobnosti o vnitfni organizaci a spravé UDAUK,

jmenuje a odvolava se souhlasem Akademického senatu UK &leny Védecké rady UDAUK (dale jen ,védecka

rada‘), !

odpovida za ochranu a bezpecnost archivnich a knihovnich fondu,

stanovi hlavni Gkoly a pracovni plan UDAUK na pfislusny rok,

sestavuje vyrocni zpravu;

predklada navrhy na obsah a rozsah ucasti UDAUK na védecké a odborné &innosti,

predklada navrhy na vydani publikaci,

dbé o popularizaci vysledkil prace UDAUK;

jedna jménem univerzity pfi vybéru archivalii z dokumentl nabidnutych UK darem,

predklada navrhy v personalnich vécech pracovniki UDAUK a externich pracovnikél a navrhy na finanéni

ohodnoceni pracovnikl, navrhuje vypsani vybérovych fizeni pro nové pracovniky;

I. stanovuje rozsah vyu€ovacich povinnosti a rozsah a specifikaci védecké prace u akademickych, védeckych
a odbornych pracovnikl zafazenych na UDAUK,

m. vyhlaSuje programy celozivotniho vzdélavani véetné jejich popisu a stanovuje vysi Uplaty za jejich uskute&novani,

n. predklada navrhy ve vécech hospodaiského a provozniho zabezpe&eni UDAUK,

0. zabezpecuje spravu majetku, protipoZarni ochranu a péci o bezpec€nost a ochranu zdravi pfi praci,

p.

qg.
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je €lenem rozSifeného kolegia rektora,
rozhoduje a jedna jménem univerzity ve vécech a v rozsahu stanoveném vnitfnim pfedpisem univerzity.
Reditel UDAUK je z titulu své funkce archivafem univerzity.
Reditel UDAUK je pfedsedou Vé&decké rady UDAUK.
Reditel UDAUK je &lenem Ediéni rady UDAUK.
Reditel UDAUK m(iZze povétit pracovnika UDAUK zastupovanim v plném rozsahu své plisobnosti.

Cl.5
Vedouci UDUK a AUK

. V gele UDUK a AUK jsou vedouci, ktefi Fidi pracoviété a odpovidaji za jeho &innost fediteli UDAUK a v rozsahu své

pusobnosti Feditele UDAUK zastupuiji.

Vedouci UDUK a AUK zabezpeduii realizaci tkoltl UDUK a AUK, kontroluji jejich pInéni a predkladaiji fediteli UDAUK
navrhy na opatfeni.

Mista vedouciho UDUK a vedouciho AUK jsou obsazovany na zakladé vyb&rového Fizeni podle Radu vybérového
fizeni univerzity.

Cl.6
Porady pracovnikt

Reditel UDAUK a vedouci UDUK a AUK svolavaji podle potfeby porady pracovniki UDAUK nebo pfisludnych pracovist
k projednani dllezitych otazek planu UDAUK, pInéni pracovnich ukol{ nebo rozvoje UDAUK.

1 § 34 odst. 5 zakona.



CL7
Védecka rada UDAUK

Cleny védecké rady jsou vyznaéni pracovnici v oblasti d&jin univerzity a d&jin vzdélanosti.

. Ptedsedou védecké rady je feditel UDAUK. Rada méa nejméné sedm ¢&lend. Clenem rady jsou zpravidla vedouci
UDUK a AUK, dalsi interni pracovnik UDAUK a externi &lenové. Nejméné jedna tretina &lenti védecké rady jsou jiné
osoby nez ¢lenové akademické obce univerzity.

3. Jednaci fad védecké rady je vnittnim predpisem UDAUK.

4. védecké rada zejména 2
a. projednava dlouhodoby zamér védecké, vyzkumné a vzdélavaci &innosti UDAUK vypracovany v souladu
s dlouhodobym zdmérem univerzity,
b. dava podnéty pro &innost UDAUK,
c. hodnoti €&innost UDAUK a
d. vyjadiuje se k otazkam, které ji feditel UDAUK predlozi.
5. Zasedani rady svolava feditel UDAUK zpravidla dvakrat ro¢né. Reditel rovnéz stanovi program jednani rady.
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Cl. 8
Ediéni rada UDAUK

1. Ediéni rada UDAUK (déle jen "ediéni rada") je poradnim organem feditele UDAUK. Ukolem ediéni rady je dbat na
publikaéni innosti UDAUK.

2. Cleny ediéni rady jsou feditel UDAUK, vedouci UDUK a AUK a dal$i interni a externi spolupracovnici UDAUK. Cleny
ediéni rady jmenuije feditel UDAUK.

3. Zasedani edi¢ni rady svolava feditel UDAUK zpravidla dvakrat roéné. Reditel rovnéz stanovi program jednani ediéni
rady.

Clo
Sekretariat UDAUK

1. Sekretariat UDAUK je vykonnym utvarem UDAUK pro zabezpe&eni jeho administrativni a hospodarské &innosti.
Sekretariat zabezpeduje ginnost UDUK a AUK.

2. Sekretariat UDAUK téZ zejména
a. pecuje o fadny vykon spisové sluzby,
b. zabezpecuje fadné vyhotovovani nahradnich dokladu o studiu a potvrzeni o zaméstnani na univerzité.

3. Sekretariat UDAUK fidi feditel UDAUK.

Cl. 10
Zameéstnanci

1. Zaméstnanci zafazeni na UDAUK jsou v pracovnépravnim vztahu k univerzité. Postaveni zaméstnanct upravuji
pravni predpisy, zejména zakonik prace a dale vnitini pfedpisy univerzity.

2. Na UDAUK jsou zafazeni akademiéti, véde&ti, odborni pracovnici a technickohospodaréti pracovnici. Pracovni mista
akademickych pracovniki UDAUK jsou obsazovana na zakladé vyb&rového Fizeni.?

3. Pracovni napini akademickych, védeckych a odbornych pracovnikii UDAUK je védeckovyzkumna &innost a odborna
archivni ginnost, u akademickych pracovnikil téZ vzdélavaci &innost. Reditelem UDAUK mohou byt povéfovani jak
ukoly védeckovyzkumnymi, tak i ukoly odborné& archivnimi, dokumenta&nimi a knihovnickymi.

Cl. 11
Hospodareni

Hospodareni UDAUK je upraveno Statutem, Pravidly hospodareni univerzity a pfislusnymi opatfenimi rektora.

Cl. 12
Pfechodné ustanoveni

Obsazeni pozic feditele, védouciho UDUK a vedouciho AUK, ke kterému doslo pfede dnem nabyti G&innosti tohoto
organizacniho fadu, neni timto organizaénim fadem dotceno.

Cl. 13
Zrusovaci, spole€na a zavére¢na ustanoveni

1. UDAUK uziva v souladu s vnitfnimi pfedpisy univerzity razitka s napisem: ,Ustav dé&jin Univerzity Karlovy a archiv
Univerzity Karlovy.” V pfipadech stanovenych pravnimi predpisy uziva kulaté razitko se statnim znakem a textem
,=Univerzita Karlova®“.

2 § 30 zéakona.
3§77 zakona, ¢&l. 38 Statutu a Rad vybérového Fizeni UK.



2. Organizaéni fad UDAUK ze dne 1. 7. 2014 se zru$uje.

3. Tento organizaéni fad nabyva platnosti dnem schvaleni Akademickym senatem univerzity 4
4. Tento organiza¢ni fad nabyva ucinnosti prvniho dne mésice nasledujiciho po dni nabyti platnosti.

Prof. PhDr. Petr Svobodny, Ph.D.
feditel

Prof. MUDr. Tomas Zima, DrSc., MBA
rektor

Prof. Ing. FrantiSek Zahalka, Ph.D.
predseda AS UK

Dokument ke stazeni ve formatu PDF

4 Akademicky senat univerzity schvalil tento organizacni fad dne 28. kvétna 2021.



